
Sie planen - WIr fördern
Gemeinsam die Umwelt gestalten
Sie planen nicht nur beruflich, sondern auch Ihren persönlichen Lebensweg? WIr unterstützen Sie dabei mit den auf Sie
zugeschnittenen Entwicklungsmöglichkeiten.  WEBER-Ingenieure ist mit über 400 Mitarbeitenden an 19 Standorten eines
der größten Ingenieurunternehmen in Deutschland. Seit über 60 Jahren inhabergeführt und unabhängig. Mit dem vereinten
Ingenieur-Know-how unserer Mitarbeitenden arbeiten wir an spannenden Projekten in verschiedenen Gebieten. Dabei
decken wir alle relevanten Beratungs- und Ingenieurleistungen aus einer Hand ab.

Projektassistenz (m/w/d) in Nettetal (Teilzeit 20h)

Ihre Aufgaben

Unterstützung der Bau- und Projektleitung bei allen organisatorischen Aufgaben
Vor- und Nachbereitung von Meetings, Protokollführung, Pflege der Projektunterlagen
Rechnungsprüfung, Nachverfolgung von Leistungen, Verwaltung von Bauakten
Bestellung und Organisation von Material, Geräten und Dienstleistungen

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Assistenzbereich – idealerweise im technischen oder baunahen Umfeld
Sicher im Umgang mit MS Office sowie Bereitschaft, sich in bauspezifische Tools einzuarbeiten
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten

Flexible
Arbeitszeitmodelle

Einarbeitung und
Entwicklung

Leistungsgerechte
Vergütung

Mitarbeiterevents Gesundheit und
Vorsorge

Mobilität

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Jobportal - Weber-Ingenieure Karriere (weber-karriere.de) . Gerne beantwortet
Ihnen Frau Pia Nolte weitere Fragen unter 07231 583-0. Weitere Informationen zu Weber-Ingenieure GmbH finden Sie unter
www.weber-ing.de.

https://weber-karriere.de/jobportal/
http://www.weber-ing.de/

